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NORMAS PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL PRACTICUM DEL
MASTER EN PATRIMONIO HISTORICO Y NATURAL
CURSO 2014-2015

Dentro de la oferta formativa del Mdster en Patrimonio Histérico y Natural, el
Practicum se concibe como la oportunidad para que el alumno que cursa el
programa de estudios complete su formacion mediante la puesta en préctica de
los contenidos asimilados a través de las diferentes materias y asignaturas
tratadas a lo largo del curso académico en funcion del perfil elegido, y que puede
ser desarrollado tanto en instituciones o centros externos, como dentro de la
propia universidad de Huelva.

Su aprovechamiento, cuyo seguimiento corresponde al Tutor Interno (esto es
perteneciente al Programa) y en caso procedente, de comun acuerdo con el Tutor
Externo (el designado en la institucién o centro de acogida), ha de ser valorado
mediante la elaboracién de una Memoria cuyas pautas han sido determinadas
por la Comisiéon Académica del programa, para que todos los alumnos puedan
concurrir en igualdad de condiciones a las correspondientes convocatorias de
evaluacién ordinarias, y en caso oportuno, a la de mencién de Matricula de
Honor.

Asi pues, dicha Memoria se entiende como documento que el alumno debe
elaborar para expresar formalmente las observaciones y reflexiones realizadas
durante el desarrollo de las practicas. Como es obvio, en la misma debera constar
el fruto de la intervencidn del alumno en la institucién o centro al que se haya
incorporado, asi como las reflexiones y conclusiones personales.

A continuacion se indican las pautas a seguir para la elaboracién de la Memoria
del Practicum para su correspondiente evaluacién.

1. CALENDARIO

La asignatura se desarrollard a lo largo del curso académico para ser evaluada
en cualquiera de las convocatorias del curso académico correspondiente (segun
normas de matricula).

2. EVALUACION
La evaluacion de la asignatura sera realizada a partir de la valoracion de una
Memoria de Practicum, que habra de ser entregada por parte del alumno a su
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tutor y éste a su vez a la Secretaria del Master junto con la calificacion obtenida,
ademads de copia de la certificacion expedida por el centro o institucidon de
acogida, en cualquiera de las convocatorias del curso académico.

La Memoria del Practicum habra de reflejar en su composicidon la ordenacién
habitual en capitulos, apartados, epigrafes, etc., respetdandose, como es
consustancial a este tipo de trabajos académicos, una redaccién, ortografia y
puntuacion correctas, asi como el debido rigor en las citas bibliograficas, si las
hubiera. En caso de incluirse documentacién grafica, ésta debe estar
debidamente referenciada en el texto.

En la Contraportada de la Memoria, debera figurar la firma del Tutor Interno
con mencidn expresa de la autorizacién para su entrega (Visto Bueno).

En cuanto a su extension, ésta debe estar entre 5-7 pdginas por una caray a
espaciado de 1’5, en formato DIN-A4 y con letra tipo Arial o similar, de 12 puntos.
Cada uno de los folios ird debidamente numerado. En el caso de optar a la
mencion de Matricula de Honor, cuyo procedimiento se detalla en el siguiente
punto, se establece una extension minima de 25 folios, con las mismas
caracteristicas de formato que las anteriormente mencionadas.

3. MENCION DE MATRICULA DE HONOR

Para concurrir a la convocatoria de Mencién de Matricula de Honor, sera
preceptivo haber obtenido una valoracidn inicial de sobresaliente (10),
correspondiendo a la Comisién Académica, reunida en sesién que se celebrard
antes de la finalizacion del plazo establecido por la Universidad para la entrega de
las Actas correspondientes a la convocatoria de Septiembre, la decisién final de
concesion de la Mencién de Matricula de Honor, en niumero determinado por la
Normativa Vigente en funcién del nimero de alumnos matriculados de la
asignatura.

La Comision Académica unicamente valorara durante la sesiéon mencionada,
aquellas solicitudes que hayan sido entregadas a la Secretaria de la Comision por
parte de los tutores de los alumnos que han obtenido la calificacién necesaria
para optar a la Mencion de Matricula de Honor (Sobresaliente 10), conforme al
modelo que se ajunta al final de este documento (Anexo I). Dicha solicitud habra
de ser entregada antes del dia 5 de Octubre de 2015 a las 14:00 h., y debera estar
acompafiada por un ejemplar de la Memoria elaborada por el alumno.
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No se admitira solicitud alguna que no vaya debidamente firmada por el tutor
y acompafiada por la documentacién indicada o que sea remitida fuera del plazo
marcado.

Para la concesion de la mencion de Matricula de Honor, la Comisiéon Académica
establece como criterios de valoracién los siguientes:

1. Lugar de realizacion de las Practicas. Sera especialmente valorado que
las practicas hayan sido desarrolladas en ambitos externos a la
Universidad y especialmente de cardcter internacional, y con las que el
alumno no tenga de antemano una vinculacién de caracter profesional o
laboral.

2. Actividad Desarrollada en el Centro de Acogida. Valorandose
especialmente la asuncion de responsabilidades que hayan conllevado
el inicio y culminacidn de alguna actividad concreta.

3. Calidad de la Memoria Presentada conforme a las recomendaciones
formales y de contenido que se citan a continuacion.

4. ASPECTOS FORMALES Y DE CONTENIDO DE LA MEMORIA DEL PRACTICUM

De modo genérico e independiente de la modalidad de evaluacion elegida (es
decir con opcion o no a Matricula de Honor), cuyas indicaciones sobre extension y
formato han sido ya resefiadas en el punto 2, todas las Memorias deben contener
la siguiente informacién:

* OBJETIVOS: Determinar cual ha sido la motivacién que ha llevado al alumno a
elegir el campo en el que ha desarrollado las practicas y hasta qué punto se han
logrado los objetivos previstos.

* ACTIVIDADES REALIZADAS: Cémo se han organizado y desarrollado las
actividades, ajuste en las fechas previstas de realizacion, adecuacién de los
recursos existentes en el centro de destino, nivel de participacién, y descripcion
sistematizada de las actividades que haya realizado el alumno.

* CONCLUSIONES: En este apartado, se debe indicar qué ha significado para el
alumno la practica, ventajas que le puede proporcionar para la incorporacion al
mundo profesional/laboral, conocimientos nuevos adquiridos... Deben destacarse
los aspectos mas positivos y aquellos otros que, a juicio del alumno, podrian
potenciarse. Sin menoscabo de otras conclusiones que se obtengan, el alumno
deberd emitir, preferentemente, conclusiones sobre los siguientes aspectos:
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4+ Adecuacion a las ensefianzas recibidas para el desarrollo de las practicas;
4+ Valoraciéon personal de las habilidades y capacidades adquiridas con las

practicas;

4+ Valoracidn de la adecuacién de la institucidn/centro de acogida.

Es recomendable, en caso que proceda y especialmente para los casos de
opcién a Matricula de Honor, incluir como un ANEXO DE LA MEMORIA toda la
documentacién que hayan generado las diversas actividades que se hayan
realizado (naturalmente con el consentimiento del/los tutor/es y eliminando
todos aquellos datos identificativos que puedan ir contra la confidencialidad que
el alumno debe mantener con respecto al centro de acogida).

Como recomendaciones sobre la Estructura de la Memoria se hacen las
siguientes sugerencias para su elaboracion:

X/
L X4

X/
°

I. INTRODUCCION. La introduccién debe facilitar la informacién necesaria
para entender el contexto la eleccién del centro de acogida asi como del
trabajo de Practicum realizado. Debe ser concisa, reflejando bien la
problematica general de los temas abordados durante las practicas en un
contexto amplio.

Il. DESCRIPCION DEL PRACTICUM REALIZADO
II.1. Lugar donde se han realizado las practicas;
I.2. Contacto/s o tutor/es del alumno en el centro de acogida (en caso
procedente de practicum externo);
II.3. Cronograma de actividades:

* Fecha de inicio y fecha de finalizacidon

e Horarios y distribuciéon temporal de funciones y tareas
II.4. Funciones y tareas realizadas:

® Objetivos personales conseguidos

® Grado de cumplimiento de los objetivos propuestos

e Descripcidén de las funciones y tareas encomendadas

e Situacién en el organigrama de la institucién de acogida

I1. ANALISIS DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

[1.1. Indicar si se recibioé ensefianza previa en el centro sobre las funciones
a desempeiiar;

I11.2. Indicar si existia supervision sobre sus tareas y como se formalizaba;
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[1.3. Indicar si las funciones realizadas han supuesto aprendizaje para un
futuro profesional/laboral.

% IV. VALORACION PERSONAL SOBRE LA ACTIVIDAD REALIZADA. Impresidn
general sobre el Practicum (interés de las actividades realizadas, ambiente
de trabajo, experiencia general adquirida, etc..)

< V. BIBLIOGRAFIA Y DOCUMENTACION DE REFERENCIA

% VI. ANEXOS
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ANEXO |

SOLICITUD DE MENCION DE MATRICULA DE HONOR

D/ D2 ettt ettt ettt ee et et ste et aataea e aeta et see st eateeteenaetentesae st enteae
En calidad de Tutor/a del alumno/a D/D2 ...t

Hace constar que, habiendo obtenido dicho/a alumno/a la calificacion de
Sobresaliente (10) y con ello demostrado méritos suficientes para ello,

Solicita a la Comision Académica del Master en Patrimonio Histérico y Natural,
sea tenida en cuenta su propuesta para la obtencién de Mencién de Matricula de
Honor.

Documentacién que se adjunta: Memoria de Practicum elaborada por el
alumno/a y copia de la certificacidn del centro o institucion de acogida.

En Huelva a ............. deuiririvieeninn, 2015

Fdo. Prof/a Dr/a

Dirigido a: la Comision Académica del Master en Patrimonio Histérico y Natural




